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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD - BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION TALENTO HUMANO

ORDENADOR DEL GASTO JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON
SUBDIRECTOR (E) REGIONAL CUNDINAMARCA

OBIJETO Adquisicion de tarjetas redimibles para el suministro de alimentacion de los
trabajadores oficiales del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial y del
Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al
Ministerio del Trabajo, que de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, cumple la funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos. Para
ello, ofrece y ejecuta la formacion profesional integral para la incorporacion y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales
deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

La Ley 119 de 1994, en su articulo 4, numeral 1, contempla como funcién del SENA “Impulsar la promocion
social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer de él un ciudadano util y
responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos”. En ese sentido, el SENA apoya el
diseio de politicas, planes y programas de caracter general para la formacion profesional integral de los
diferentes usuarios y la prestacién de los servicios de la entidad en los diversos sectores econdmicos y
cadenas productivas, promoviendo la gestion de la calidad.

El Centro Agroecolégico y Empresarial, junto con el Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de la
Regional Cundinamarca, garantizan el cumplimiento de las convenciones colectivas y de cada uno de los
estimulos establecidos para los empleados publicos y trabajadores oficiales, entre ellos, los auxilios de
alimentacidén de los trabajadores oficiales adscritos a estos Centros.

Al respecto, el articulo 2 de la Convencidn Colectiva de Trabajo SENA-SINTRASENA sefiala: (...) Esta
Convencién Colectiva de Trabajo rige para el personal de trabajadores oficiales al servicio de la Entidad. Se
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entiende por trabajadores oficiales las personas calificadas como tales en la Convencién Colectiva resultante
del Pliego de Peticiones {...).

Asimismo, el articulo 101 de la citada Convenciény la Circular SENA No. 3-2011-000319 del 5 de octubre de
2011, establecen que los Centros de Formacion deben adoptar las medidas necesarias para garantizar el
mecanismo del pago del 85% del valor de la alimentacidn en los dias que el Trabajador Oficial labore, bien
sea que el SENA suministre la alimentacidn directamente, ceda la prestacion o la contrate con particulares.
El 15% restante debe ser asumido por el trabajador beneficiario.

Para unificar criterios en la presente vigencia, la Secretaria General del SENA emitid la Circular 3-2026-
000051, mediante la cual impartio los lineamientos para la aplicacidn institucional del articulo 101 de la
Convencién Colectiva de Trabajo para la Vigencia 2026, regulando los siguientes aspectos:

¢ Suministro de almuerzo: Los Centros de Formacidn y las Regionales deberan disponer el suministro de
almuerzo para los Trabajadores Oficiales en los dias efectivamente laborados. El SENA asumira el 85% del
valor determinado, y el 15% restante sera asumido por el trabajador al momento de adquirir el servicio. El
valor maximo diario del almuerzo autorizado es de hasta diecisiete mil quinientos pesos ($17.500), donde el
SENA aporta $14.875 y el Trabajador Oficial aporta $2.625.

¢ Suministro de desayuno: Procedera Unicamente para los Trabajadores Oficiales cuya jornada laboral
ordinaria, formalmente asignada mediante acto administrativo (con una duracidn de 8.5 horas diarias), inicie
a las 6:00 a. m. o antes. El valor maximo diario del desayuno autorizado es de hasta diez mil setecientos
cincuenta pesos ($10.750), donde el SENA aporta $9.137 y el Trabajador Oficial aporta $1.613.

De acuerdo con las Actas suscritas entre el SENA y SINTRASENA (del 16 de febrero de 2017 y de los dias 5 y
24 de septiembre de 2025), cuando los Centros de Formacién Profesional no puedan suministrar
directamente el servicio de alimentacidn, deberdn adelantar las gestiones administrativas con centros
cercanos o, de no ser posible, contratar el servicio con particulares para garantizar el cumplimiento de la
garantia convencional.

Considerando que el Centro Agroecoldgico y Empresarial y el Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial de la Regional Cundinamarca cuentan en su planta de personal con un total de ocho (8)
trabajadores oficiales, se requiere dar estricto cumplimiento a la normatividad convencional vigente para la
totalidad de estos servidores.

Que una vez analizadas las condiciones logisticas, se evidencia que el Centro Agroecolégico y Empresarial se
encuentra ubicado en una zona rural (predio denominado Lote 1, Vereda Resguardo - Sector Quebrajacho),
significativamente alejado del casco urbano del municipio de Fusagasuga.

Esta condicion geografica y de dispersion impide la correcta ejecucion de un contrato tradicional de
suministro de alimentos calientes en el sitio, ya que los desplazamientos generan sobrecostos por domicilios
y logistica de transporte que superan los valores techo establecidos en la Circular 3-2026-000051 (tal como
se constatd en el estudio de mercado y cotizaciones recibidas).

Por lo tanto, al no existir establecimientos formales de catering con capacidad de entrega oportuna bajo los
precios regulados, la alternativa mas eficiente, viable y conveniente para el Centro de Formacién es la
adquisicion y entrega de tarjetas recargables o vales de consumo de alimentacion. Este mecanismo permite
que el trabajador oficial gestione su alimentacidn de manera digna, eficiente y flexible dentro de una red
autorizada de establecimientos, optimizando los recursos publicos y garantizando los componentes
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nutricionales requeridos.

Esta solicitud se fundamenta legalmente en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
(principios de planeacidn y economia); el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011); los articulos 2.2.1.2.1.2.1y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015; la Resolucion No.
2270 de 1984 (Manual de Administracion de Personal del SENA); la Resolucidn 1853 de 2017 de la Direccién
General; y la Circular No. 11-2-2023-009587 del 13 de marzo de 2023. Atendiendo al presupuesto estimado
para la contratacion, la modalidad de seleccidn idonea corresponde a un proceso de Minima Cuantia.

éCuanto tiempo se requiere para cubrir la necesidad?

El auxilio de alimentacién requerido mediante la modalidad de tarjetas recargables debera cubrir todo el
tiempo de labor de los Trabajadores Oficiales durante la vigencia 2026, conforme al vinculo laboral
existente. Este beneficio se otorgara de manera continua mientras los servidores presten efectivamente sus
servicios en sus jornadas asignadas. Solo se suspenderd en los casos taxativos de ley y de la reglamentacion
interna, tales como el disfrute de licencias no remuneradas superiores a quince (15) dias o durante los
periodos de vacaciones programadas, de conformidad con lo establecido en la Circular No. 11-2-2023-
009587. La contrataciéon asegurara la disponibilidad permanente del beneficio a lo largo del afio calendario.

Alternativas consideradas para suplir la necesidad

1. Suministro directo mediante convenios con restaurantes o empresas de catering: Descartada. La ubicacion
rural del Centro Agroecoldgico (Sector Quebrajacho) y la logistica de transporte incrementan los costos por
encima de los techos autorizados en la Circular 3-2026-000051, limitando ademds la autonomia del
trabajador.

2. Pago del auxilio en dinero efectivo por nédmina: Descartada. Es juridicamente inviable debido a las
restricciones normativas que impiden la entrega de recursos liquidos para este concepto, ademas de que
impide verificar la destinacién exclusiva al consumo de alimentos.

3. Adquisicién de tarjetas recargables de consumo para alimentacion: Seleccionada. Es la opcidon mas
eficiente, econdmica y viable. Garantiza flexibilidad al beneficiario para usarla en una red autorizada de
establecimientos comerciales, cumple con los techos presupuestales y asegura el control administrativo y la
trazabilidad del gasto exigido por la ley de contratacién publica.

Contribucién a los logros del Plan de Accion del SENA y al Plan Nacional de Desarrollo

El contrato contribuye directamente al fortalecimiento del talento humano en el sector publico, linea
estratégica del Plan Nacional de Desarrollo que promueve condiciones laborales dignas, seguras y
equitativas. Asimismo, se alinea con el Plan de Accidn Institucional del SENA en el componente de Bienestar
Social y Relacionamiento Sindical, garantizando la estabilidad laboral, un clima organizacional 6ptimo vy la
continuidad del servicio publico de formacidn al cumplir con los compromisos convencionales pactados con
SINTRASENA.

¢Como se satisface dicha necesidad con la contratacion?

La necesidad se satisface mediante un proceso de seleccion de Minima Cuantia, bajo los principios de
eficiencia, transparencia, economia y seleccidén objetiva. A través de este proceso se seleccionara al proveedor
encargado de emitir y administrar las tarjetas electrdnicas recargables o bonos de alimentacidn para los ocho
(8) trabajadores oficiales.

3

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Con esto se asegura una ejecucion presupuestal agil y transparente, eliminando los riesgos logisticos de
distribucidn fisica de alimentos y permitiendo un estricto control y trazabilidad del gasto publico a través de
reportes e inversidn de los saldos de forma exclusiva para fines alimentarios.

El uso de la tarjeta estara restringido a establecimientos autorizados que comercialicen productos de la
canasta basica alimentaria, garantizando asi la destinacién especifica del beneficio. Adicionalmente, el
sistema debera permitir el control, seguimiento y consulta de saldos y movimientos, tanto por parte del
usuario como de la Entidad.

A través de este mecanismo:
e Se entrega una tarjeta al beneficiario.
e Serestringe el uso a establecimientos de alimentos.
e Se garantiza trazabilidad, control y transparencia en el uso de los recursos.

Adicionalmente, esta modalidad permite cumplir con los principios de eficiencia, economia vy
responsabilidad en el manejo de los recursos publicos, asegurando que el auxilio cumpla su finalidad.

ANALISIS DE CONVENIENCIA
Objetivo de la contratacién

Garantizar de forma oportuna, eficiente y transparente el suministro del auxilio de alimentacién para la
vigencia 2026 a los trabajadores oficiales adscritos al Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial y al
Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca, mediante la adquisicion de tarjetas
recargables de consumo, en estricto cumplimiento del articulo 101 de la Convencién Colectiva de Trabajo
SENA-SINTRASENA vy las directrices institucionales vigentes.

Necesidades por satisfacer

Dar cumplimiento a la obligacién legal y convencional de proveer el auxilio de alimentacién (almuerzos y
desayunos segun corresponda) a los ocho (8) trabajadores oficiales de la planta de personal de los Centros
de la Regional Cundinamarca, promoviendo el bienestar del talento humano, asegurando condiciones
laborales dignas e impactando positivamente en la productividad y en la calidad del servicio publico de
formacién profesional integral.

Beneficiarios de la contratacion

Los beneficiarios directos son los ocho (8) trabajadores oficiales adscritos al Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial y al Centro Agroecolégico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA,
quienes cuentan con un régimen laboral especial y el derecho convencional consolidado al amparo
alimentario.

De manera indirecta, se benefician:

e El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, al garantizar el cumplimiento de sus obligaciones
legales, convencionales y laborales, evitando contingencias juridicas y fortaleciendo la gestion
institucional.

e La gestion administrativa del Centro de Formacidn, al contar con un mecanismo eficiente,
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controlado y transparente para la ejecucion de los recursos destinados al bienestar del talento
humano.
Analisis técnico
De acuerdo con dicha normativa, cuando el Centro de Formacién no suministra directamente el servicio
de alimentacidn, debe adelantar las gestiones necesarias para garantizar este derecho mediante

contratacidn con terceros.

En este sentido, los centros, no cuenta con:

o Infraestructura fisica adecuada (comedores, cocinas industriales)
. Condiciones sanitarias habilitadas

o Personal idéneo para manipulacién de alimentos

o Capacidad operativa para la prestacion del servicio

Lo anterior imposibilita técnicamente la prestacion directa del servicio.

Por tanto, la implementacién de tarjetas recargables o bonos de consumo constituye la solucidn técnica
mas adecuada, al permitir:

o Suministro efectivo del beneficio sin requerimientos logisticos internos
. Acceso a redes de establecimientos autorizados

. Control en la destinacidn de los recursos

o Trazabilidad en el uso del beneficio

o Operacién agil y segura

Analisis econdmico

Desde el punto de vista econdmico, la Entidad debe garantizar el auxilio de alimentacion al trabajador
oficial bajo criterios de eficiencia, racionalidad del gasto y optimizacién de los recursos publicos, conforme
a los principios establecidos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

En este contexto, se evidencia que la implementacion de un esquema de suministro directo de alimentos
por parte del Centro de Formaciéon no resulta econdmicamente viable, teniendo en cuenta que
actualmente serian ocho (8) los trabajadores oficiales beneficiarios del auxilio de alimentacion.

La prestacion directa del servicio implicaria la asuncidn de costos fijos y variables desproporcionados
frente al nUmero de beneficiarios, tales como:

o Adecuacion o construccién de infraestructura (cocinas, comedores, zonas de almacenamiento)
. Adquisicién de equipos industriales (estufas, refrigeracién, utensilios)

. Contratacién de personal especializado (manipuladores de alimentos, supervision)

. Cumplimiento de requisitos sanitarios y de habilitacion

o Costos de servicios publicos (agua, energia, gas)

. Gestion de residuos y control sanitario

Estos costos estructurales no son escalables ni proporcionales, generando una carga econdémica elevada e
ineficiente para la Entidad, en contravia del principio de economia.
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De igual forma, alternativas como la contratacién de servicios de alimentacién mediante operadores
(restaurantes) implican costos logisticos adicionales, menor flexibilidad en la prestacién del servicio y
posibles ineficiencias asociadas a la baja demanda.

En contraste, la contratacion mediante tarjetas recargables o bonos de consumo representa la alternativa
mas eficiente desde el punto de vista econdmico, en la medida en que:

o Elimina costos de infraestructura y operacién directa

. Permite pagar Unicamente por el consumo efectivo del beneficio
. Reduce cargas administrativas y logisticas

o Facilita el control del gasto

o Optimiza la relacién costo—beneficio para la Entidad

En consecuencia, el proceso se adelantard mediante la modalidad de minima cuantia, en atencién a la
cuantia del contrato y conforme a lo establecido en la normativa vigente. Esta modalidad garantiza el uso
racional de los recursos publicos, asegurando el cumplimiento de la obligacién legal sin incurrir en gastos
innecesarios o desproporcionados frente a la necesidad real.

Analisis ambiental

La alternativa seleccionada (tarjetas recargables o bonos electrénicos) contribuye a la sostenibilidad
ambiental en comparacidn con esquemas tradicionales de suministro de alimentos, en la medida en que:
o Reduce la generacién de residuos asociados a la preparacidn y distribucion directa de alimentos
(empaques, desechos organicos, etc.)

. Disminuye el consumo de recursos como agua, energia y gas requeridos para la operacién de
cocinas institucionales

o Evita procesos logisticos de transporte masivo de alimentos, reduciendo la huella de carbono

Asi mismo, el uso de tarjetas electrdnicas favorece la digitalizacién de procesos, disminuyendo el uso de
papel y promoviendo practicas alineadas con la politica de sostenibilidad institucional.

- ¢Como contribuye el contrato a los logros del Plan de Accidn del SENA y al Plan Nacional de Desarrollo?

En concordancia con los objetivos de fortalecimiento del talento humano, eficiencia del gasto publico y
mejora en la prestacion del servicio estatal el contrato para la adquisicién de tarjetas recargables
destinadas al consumo de alimentacién de los Trabajadores Oficiales del Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del
SENA, contribuye directamente a los logros del Plan de Accion del SENA y al Plan Nacional de Desarrollo
(PND) al garantizar el bienestar del talento humano, permitiendo asi el cumplimiento eficiente de las
funciones misionales de la entidad.

Desde el marco normativo, esta contratacién responde a lo establecido en la Convencion Colectiva de
Trabajo SINTRASENA-SENA vy las Circulares 40 de 2016, 49 de 2017, y la 19 de 2019, que reconocen el
derecho de los Trabajadores Oficiales del SENA a recibir alimentacion como parte de sus condiciones
laborales. Su ejecucion asegura el respeto de los derechos adquiridos por este personal, promoviendo la
estabilidad laboral y la eficiencia en la prestacion del servicio publico de formacion.
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En términos de contratacion publica, el proceso se fundamenta en los principios de planeacién y economia
contemplados en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, garantizando que los recursos
sean administrados de manera eficiente y transparente.

En el contexto del Plan de Accién del SENA, este contrato es clave para fortalecer el bienestar y desempeiio
de los trabajadores, permitiéndoles desarrollar sus actividades en condiciones éptimas, lo que impacta
directamente en la calidad de la formacién impartida y en el cumplimiento de los objetivos estratégicos
de la entidad. Asimismo, en alineacién con el Plan Nacional de Desarrollo, esta contratacién contribuye al
fortalecimiento del talento humano en el sector publico, asegurando condiciones laborales dignas que
favorecen la productividad y la prestacidn de un servicio eficiente a la ciudadania.

La contratacién contribuye al fortalecimiento del talento humano, garantizando condiciones laborales

dignas y el bienestar del trabajador oficial, lo cual impacta directamente en la calidad del servicio publico
de formacion profesional integral que presta el SENA.

13 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

A B C D E F G H | J
’f |
cédigo erha Fecha Duracién del

estimada de
inicio de
proceso de
) seleccién
2 & / T (mes) |~
o . . 4
81141601;8014 25 }010 290 Agulslclun_fie tarjetas red_lmlblas para el
n suministro de alimentacién de los trabajadores
1607;90101600
.80141900:451 oficiales del Centro de Desarrollo Agroindustrial y
’11700 ‘ Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial
1381 de la Regional Cundinamarca del SENA
1523

UNSPSC estimada de Duracion del
presentacién
de ofertas

(mes)

contrato
(intervalo:
dias, meses,
afios)

Modalidad de Fuente de los

(cada cédigo 5
seleccién recursos

separado por

Descripcién contrato

(namero)

Valor total estimado Valor estimado en

Recursos
propios

Octubre Octubre 1 Meses Minima cuantia 32.600.000 COP

14 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 84000000 84140000 84141600 84141606 84141606 Servicio de tarjetas prepagadas
2 93000000 93130000 93131600 93131608 93131608 Servicios de suministro de alimentos
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MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBIJETO

Adquisicion de tarjetas redimibles para el suministro de alimentacion de los trabajadores oficiales
del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial de
la Regional Cundinamarca del SENAALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la adquisicidn de tarjeta Y/o bono de consumo para la alimentacion
de los trabajadores oficiales del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial y del Centro
Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA en cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la Convencién Colectiva de Trabajo SINTRASENA-SENA vy las Circulares 40 de 2016, 49 de
2017 y 19 de 2019, garantizando asi el derecho a la alimentacién de este personal conforme a las
condiciones laborales pactadas.

Para el cumplimiento del objeto, el contratista deberd desarrollar, como minimo, las siguientes
actividades:

Suministro del medio de pago: Entregar la tarjeta recargable o los bonos de consumo en
condiciones dptimas de calidad y funcionamiento, dentro del plazo establecido por la Entidad.
Activacidn y puesta en funcionamiento: Garantizar la activacién del instrumento de pago y su
disponibilidad para uso por parte del beneficiario.

Recarga de saldo: Realizar las recargas correspondientes conforme a los valores definidos por la
Entidad, asegurando la disponibilidad oportuna del beneficio.

Red de establecimientos: Garantizar que la tarjeta o bono sea aceptado en una red suficiente de
establecimientos a nivel nacional o local que comercialicen productos de la canasta basica
alimentaria.

Restriccidon de uso: Implementar mecanismos que aseguren que el instrumento de pago sea
utilizado exclusivamente para la adquisicién de alimentos, conforme a las condiciones definidas
por la Entidad.

Soporte y atencién: Disponer de canales de atencidn para la gestidn de consultas, bloqueos,
reposiciones y atencién de incidencias relacionadas con el uso de la tarjeta o bono.

Reposicién del medio de pago:Realizar la reposicion de la tarjeta en caso de pérdida, hurto o
falla, dentro de los términos establecidos por la Entidad.

Consulta y control: Permitir la consulta de saldos y movimientos por parte del beneficiarioy la
Entidad, garantizando trazabilidad en el uso de los recursos.

Seguridad del sistema: Garantizar condiciones de seguridad que eviten el uso indebido, fraude o
alteracion del instrumento de pago

Estas actividades deberdn ejecutarse conforme a las condiciones técnicas establecidas por la
Entidad y bajo los criterios de calidad, oportunidad y eficiencia requeridos para el adecuado
cumplimiento del objeto contractual.
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2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de compraventa
Otro: | N/A

2.2 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

N/A

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

24 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO Nombre : i i
ltem D LEMENTO Comercial del Unidad de medida Cantidad Total
SEGUN UNSPSC Producto

Tarjeta Recargable o

1 80141606 bonos de Unidad 8

80141706 alimentacion

Oferta comision por

5 80141628 tarjeta o bono de Unidad 1

consumo

Nota: Para los items solicitados se adjuntan las respectivas fichas técnicas de cada producto/servicio para
su adquisicion.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES

1. La tarjeta o bono debe contar con un PIN Unico para realizar compras en comercios autorizados.
Se requiere para todas las transacciones.
2. La tarjeta o bono al portador, redimible total o parcialmente por el valor cargado.

Nota: la tarjeta o bono No sera redimible en los siguientes productos: licores, tabaco, vestuario,
cosméticos, jugueteria, electrodomésticos, tarjetas de regalo, sim o gitf card entre otros elementos no
constitutivos de la seccion alimentos de la canasta familiar).

El valor cargado no tiene vencimiento y se pueden acumular.

Su uso es restrictivo solo en almacenes a nivel nacional.

Consultas de saldos y movimientos para el usuario y la entidad.

Que no se pueda utilizar en cajeros automaticos.

No requiere saldo minimo.

NO genera costos como: Cuotas de manejo o Consulta de saldos. o Por transaccién. o Comision

PN AW
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para el beneficiario. 0 4 x mil.

9. Permitir su bloqueo por medio de canales de atencidn. Es posible la reexpedicidon automatica del
pldstico a cargo del otorgante o del usuario (esto debe ser definido por el comprador).

10. Su activacion puede estar a cargo del otorgante o del usuario, segun se elija y especifique.

11. La clave asignada a cada tarjeta o bono debe ser Gnica y no permitir su cambio.

12. En caso de pérdida y/o hurto garantizar el bloqueo inmediato.

13. Las tarjetas o bonos objeto de esta contratacidn, deberan contar con implementos de seguridad
gue autentiquen su valor, esto con la finalidad de evitar algun tipo de alteracién o falsificacion.

14. Las tarjetas o bonos deberdn contar con datos como identificacién y valor asociados dentro de la
banda magnética, garantizando la seguridad del beneficiario.

15. Llevar registro de consumo del bono asignado a cada trabajador oficial.

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion
que le sean formulados.
8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y

parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de
aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable
para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir alguin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los 3
dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.
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14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Cumplimiento del objeto contractual: Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos
estipulados, garantizando el cumplimiento de las condiciones econdmicas, técnicas y financieras
establecidas en el contrato y en la propuesta presentada.

2) Designacidn de responsable: Asignar un representante encargado de la ejecucidn del contrato,
suministrando al supervisor del contrato su nombre completo, teléfono fijo, celular y correo electrénico
para garantizar la comunicacion efectiva.

3) Entrega de tarjetas recargables o bonos: Garantizar la entrega de las tarjetas recargables en la
Regional Cundinamarca, conforme a las condiciones contractuales y bajo la supervisién del SENA.

4) Lugar de entrega: Entregar las tarjetas recargables en el sitio especificado por la Direccién Regional
Cundinamarca, asegurando que lleguen en éptimas condiciones y dentro de los tiempos acordados.

5) Reemplazo de tarjetas o bonos defectuosos: Sustituir, en un plazo maximo de tres (3) dias,
cualquier tarjeta o bono que no cumpla con los requisitos exigidos, de acuerdo con el informe presentado
por el supervisor del contrato.

6) Calidad del suministro: Garantizar que las tarjetas recargables o bonos sean de primera calidad,
libres de defectos y que cumplan con todas las especificaciones técnicas exigidas.
7) Inclusidn de costos en los precios unitarios para emision de bonos o tarjetas: Asegurar que los

precios unitarios de la tarjeta o bono incluyen el costo de los materiales, mano de obra, herramientas,
repuestos, transporte y demas elementos necesarios para la ejecucién del contrato, incluyendo costos
indirectos y financieros.

8) Cumplimiento integral del contrato: Acatar todas las disposiciones establecidas en el estudio
previo, la invitacion publica y las indicaciones del supervisor, con el fin de asegurar el cabal cumplimiento
del objeto contractual.

9) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Implementacion del SG-SST: El contratista debera garantizar el cumplimiento del Sistema de
Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015
y los lineamientos del SENA, asegurando condiciones seguras para el personal vinculado en la ejecucion
del contrato.

2) Capacitacién y prevencion de riesgos: Debera capacitar a su personal en prevencién de riesgos
laborales, manejo seguro de insumos y herramientas utilizadas para la gestion de las tarjetas recargables,
garantizando el uso adecuado de elementos de proteccidn personal si fueran requeridos.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Minimizacidon de residuos y uso sostenible de materiales: El contratista debe implementar
estrategias para reducir el impacto ambiental, priorizando el uso de materiales reciclables o
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biodegradables en las tarjetas y evitando el uso excesivo de empaques, en cumplimiento de la Politica
Ambiental del SENA y la Resolucion 1407 de 2018 sobre gestidn de envases y empaques.

2) Gestion adecuada de residuos electrénicos: En caso de fallas o reposicion de tarjetas, debera
garantizar su disposicion final conforme a la Resolucién 1512 de 2010, promoviendo la correcta
recoleccion y entrega a gestores ambientales certificados para evitar contaminacidon por residuos
electrdnicos.

2.7.5 Obligaciones relacionadas con los sistemas de gestion y seguridad y privacidad de la informacion

-Politicas y procedimientos
¢ El proveedor deberd conocer las politicas de seguridad de la institucion alineadas con ISO
27001.
¢ En caso de ser necesario, el contratista deberd documentar los procedimientos relacionados
con el manejo de datos.

-Control de Acceso
¢ Se tendra acceso restringido a las bases de datos en caso de ser necesario.

-Gestion de Incidentes
¢ El contratista deberd contar con Procedimientos para notificar cualquier violacién de
seguridad.

-Auditoria y Supervisién
e El contratista autoriza al contratante a realizar auditorias sobre los controles de seguridad
del proveedor.

-Evaluacién de riesgos
e El contratista deberd identificar amenazas y vulnerabilidades relacionadas con el servicio.
e El contratista deberd establecer controles para mitigar riesgos (por ejemplo, cifrado,
autenticacién multiactor). (si aplica).

La norma ISO 27001 establece controles organizativos, [Fisicos, tecnoldgicos y de personas.

Algunos controles clave aplicables al contrato son:

Controles Relevantes o Organizativos, Seguridad en acuerdos con proveedores, control de acceso, clasificacion

de informacion o Personas

Acuerdos de confidencialidad: formacion en seguridad de la informacién o Fisicos

Control de acceso [sitio a instalaciones y equipos o Tecnholégicos]

Proteccién de datos en transito y en reposo, gestion de vulnerabilidades, cifrado.

2.7.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasiéon de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir con el supervisor las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucién y
liguidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
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garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o
a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones
contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de treinta (30) calendario El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en la Direccién Regional Cundinamarca, Diagonal 45D # 19-72,
Bogotd, Colombia

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogotd D.C.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma la Regional Cundinamarca del SENA
cancelaré el valor total del contrato en UN UNICO PAGO, de acuerdo con la entrega
realizada en la respectiva mensualidad vencida, previa presentacién de los
siguientes documentos:

a) Haber realizado entrega de la tarjeta de consumo al supervisor en el
Almacén.

b) Certificacion de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del
Contrato por parte del SENA.

c) Certificacion de recibo a entera satisfaccion firmada por el Supervisor del
Contrato. (Por parte del SENA)

d) Factura dirigida al SENA - NIT 899.999.034-1 donde conste la descripcion

del servicio entregado y su valor de acuerdo con el valor ofrecido en la oferta
economica.
e) Certificado de pago de aportes a seguridad social y parafiscales, suscrito
por un contador o revisor fiscal, 28 GCCON-F-046 V.02 anexando copia de tarjeta
profesional, Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de
Contadores.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: | Sl: | NO: X
Numero de desembolsos Determine el porcentaje -
.. e Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso Amortizacion
desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A
2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrat i int toria: Sk
ontrato requiere interventoria: NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

El ordenador del gasto a través de la plataforma

de SECOP II, designara al supervisor para que
cumpla las funciones asignadas por el Manual de
Supervision e Interventoria V.7, Cédigo GCCON-
M-002 de octubre 2025.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de LA COORDINADORA DE TALENTO
HUMANDO, o quien haga sus veces, como supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna
ejecucidn del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn €
Interventoria de la entidad.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En virtud del andlisis del objeto contractual y del valor estimado del contrato, el presente proceso se
enmarca en la modalidad de minima cuantia, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.2.1.1.1, y conforme a los umbrales definidos por Colombia Compra Eficiente para la vigencia
fiscal actual.

La seleccidn del contratista se realizard a través de la modalidad de Minima Cuantia, de conformidad en el
articulo 2, numerales 5 de la Ley 1150 de 2007 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, en especial
lo referente a sus articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Capitulo II, Seccién I. La seleccidn del contratista
se hara atendiendo el marco legal de la presente Minima Cuantia y del contrato que se derive de su
adjudicacion, el cual esta conformado por:

o Constitucién Politica de Colombia

o Leyes 80 de 1993

o Ley 1150 de 2007

. Ley 1474 de 2011

. Ley 1437 de 2011

o Decreto 1082 de 2015

. Ley 1882 de 2018

. Ley 2022 de 2020

. Ley 2069 de 2020

. Decreto 1860 de 2021

. Decreto 142 de 2023

. Cddigos Civil y de Comercio, en lo que le sea aplicables.

. La Invitacion a Cotizar del presente proceso de seleccidn, adendas, anexos y formatos.

. Demas normas concordantes con la materia que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente
concurso.

. Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana se presumen
Conocidas por todos los proponentes

. Adendas que se surtieren dentro del proceso.

Aunado a lo anterior, es importante aclarar que en el marco de los principios de eficiencia y econdmica de
la contratacion publica no es posible acudir a la figura de los acuerdos marco. De conformidad con lo
ordenado por el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 en especial lo referente a sus articulos 2.2.1.2.1.5.1
y 2.2.1.2.1.5.2 del Capitulo IlI, Seccidn I; la modalidad bajo la cual se adelantara el presente proceso sera la
Contratacién por Minima Cuantia, considerando el valor oficial estimado, el cual no supera el 10% de la
menor cuantia.

Se anexa Circular 1-0010 “Frente a la obligatoriedad de aplicacién de los Acuerdos Marco de Precios y su
concurrencia con la minima cuantia, asi como la conformacién de Expedientes de Contratos celebrados
por el SENA a través de la TVEC.”
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Mediante la expedicion de la Ley 1150 de 2007, el Gobierno Nacional determiné que la adquisicién de bienes
y/o servicios con caracteristicas técnicas uniformes se debe realizar a través de los Acuerdos Marco de Precios
(AMP).

Consecuentemente, con la creacidn de la Agencia Nacional de Contratacion Publica y la designacion de sus
funciones, se establecié mediante el literal a, numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de
2015, la obligatoriedad para algunas entidades, entre ellas, el SENA de adquirir bienes y/o servicios con
caracteristicas uniformes y de uso comun, a través de Acuerdo Marco de Precios (AMP) o a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Sin embargo, es preciso aclarar, que, la obligacién de aplicar los
AMP o la tienda virtual, no es una obligacién arbitraria, de acuerdo con lo preceptuado en el articulo No.
2.2.1.2.1.2.9del Decreto 1082 de 2015, asi:

"(...) la Entidad Estatal en la etapa de planeacién del Proceso de Contratacidn esta obligada a verificar si
existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad
identificada. Si el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido (...)"

APLICACION INTERNA

ACUERDOS MARCO DE PRECIOS (AMP): El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA debera hacer uso de los
acuerdos marco de precios para adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacidén que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que
el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencidn al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, no hay
concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima
Cuantia Y, POR TANTO, CUANDO EL VALOR DEL OBJETO QUE SE PRETENDE CONTRATAR NO EXCEDA EL
10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD, INDEPENDIENTEMENTE DE SU OBJETO, SE DEBE
ADELANTAR EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION CON BASE EN LA MODALIDAD DE SELECCION
DE MINIMA CUANTIA, PUES EN ESTE CASO NO DEBE TENERSE EN CUENTA EL OBJETO SINO SOLO EL
VALOR DEL CONTRATO.

De acuerdo con lo dispuesto en la Circular 133 de 2022, los Acuerdos Marco de Precios (AMP) son de
aplicacion obligatoria en los procesos de contratacidon adelantados por el SENA. No obstante, esta
obligatoriedad no es absoluta, ya que existen circunstancias excepcionales que permiten a la Entidad
apartarse de su utilizacion, siempre que se justifique debidamente.

Para sustentar la no aplicacién de un AMP, se deberd seguir el procedimiento establecido en la normativa
vigente. Es importante precisar que esta regla no aplica cuando el valor del objeto a contratar corresponde
a la modalidad de minima cuantia, es decir, cuando no supera el 10 % de la menor cuantia. En estos casos,
no serd obligatorio el uso de los AMP, incluso si el objeto contractual pudiera ser adquirido mediante esta
modalidad.

Resulta importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco de
precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales que
permiten a la Entidad apartarse de su utilizacién de manera excepcional.
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Para justificar su no utilizacidn, se debera seguir el procedimiento que a continuacién se relaciona. Es
importante mencionar que esta regla no aplicard cuando el valor del objeto a contratar requiera la
aplicacion de la modalidad de la minima cuantia, esto es no exceder el 10% de la menor cuantia, en este
caso no se utilizaran los AMP, aunque el objeto pueda ser suplido por esta modalidad. Asi mismo, el
Concepto C— 101 de 2023 DISCRECIONALIDAD ADMINISTRATIVA — Estudio del sector — Minima cuantia —
Decreto 1860 de 2021 — Metodologia.

Corresponde, por tanto, a cada entidad estatal decidir si realizard la adquisicion en la modalidad de minima
cuantia: i) aplicando la regla general, ii) con grandes almacenes o iii) acudiendo a los instrumentos de
agregacion de demanda. En otras palabras, los organos del Estado cuentan con discrecionalidad
administrativa para adoptar dicha decision, observando los limites de este tipo de potestades. Asi, en los
estudios previos la entidad estatal debe analizar el sector econdmico, con la finalidad de constatar las
caracteristicas técnicas, al igual que los factores comerciales y econdmicos de los eventuales proveedores.

A partir de este andlisis de oportunidad y conveniencia, podrd concluir si es mejor, por ejemplo, adelantar
el procedimiento de minima cuantia haciendo la invitacion general o solo a los grandes almacenes o por el
catdlogo de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de demanda.

Aplicabilidad de las normas dentro de la modalidad de Minima Cuantia:

Articulo 5. Modificacién del articulo 2.2.1.2.1.5.1. de la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 1 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese el articulo 2.2.1.2.1.5.1.de la
Subseccidn 5 de la Seccién 1 del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
el cual quedara asi:

"Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcidn de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratacion.

Pardgrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos ambientales y sociales
en los términos establecidos en el paragrafo del articulo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto."

El literal C, del numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, establece lo siguiente:

Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. (...)
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(...) ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con
arreglo a las modalidades de seleccidn de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y
contratacidn directa, con base en las siguientes reglas: (...)

Contratacién minima cuantia. LA CONTRATACION CUYO VALOR NO EXCEDE DEL 10% POR CIENTO DE LA
MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD INDEPENDIENTEMENTE DE SU OBJETO, SE EFECTUARA DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES REGLAS: (...)

Para la presente anualidad, se establece que la suma cuyo VALOR NO EXCEDE EL 10% POR CIENTO DE LA
MENOR CUANTIA ES DE MAXIMO EL PRESUPUESTO DE CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA
MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($175.090.500).

En concordancia con lo anterior, se ha establecido que el presupuesto oficial asignado para este proceso
asciende a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL CIENTO CINCUENTA
Y UN PESOS M/CTE.($32.573.151), conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) expedido
por la dependencia financiera competente. Este valor se encuentra dentro del rango establecido para la
aplicacién de la modalidad de contratacién por minima cuantia, cumpliendo asi con los criterios técnicos y
presupuestales exigidos por la normatividad aplicable.

De la normativa vigente se desprende que la seleccién del proponente en los procesos de contratacion
bajo la modalidad de minima cuantia debe efectuarse con base en el criterio del menor precio, siempre
que se cumplan integramente las condiciones establecidas en el estudio previo o en el pliego de
condiciones.

Esta regla fue ratificada en el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que regula la transparencia
en la contratacion de minima cuantia, y posteriormente reafirmada en el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020. En este ultimo, se establece que la seleccién del contratista debe realizarse de manera objetiva, en
estricta observancia de los principios y reglas contenidas en la normativa aplicable.

ARTICULO 94. Transparencia en contrataciéon de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 el siguiente numeral.

La contratacidn cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacidén para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran
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almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento
que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2. La contratacidn a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las
reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de
2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

A su vez, la ley 1882 de 2018, por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la Contratacién Publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones, en
la que en su articulo 5 establece lineamientos referentes a la seleccidn objetiva, que enfaticamente dentro
de la modalidad de seleccidon de minima cuantia determina la Subsanabilidad de los documentos que no
otorguen puntaje, siendo asi, la oferta econdmica dentro de la modalidad de minima cuantia no cuentan
con la posibilidad de subsanar, puesto que la forma de seleccidn es ajustada al menor precio siempre que
cumpla las condiciones del pliego.

Que de la referida norma y su consolidacién en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 se determina que la
seleccion objetiva debe ceiiirse expresamente a las reglas que en ella se establecen, por lo que todas las
propuestas que pretendan mejorar la oferta presentada deberan ser considerada como una trasgresiéon a
lo normado y por ende ser obviada del proceso.

Finalmente, teniendo en cuenta que el proceso de seleccién no versa en temas de obras publicas,
interventoria para las obras publicas interventoria para consultoria de estudios y disefios para obras
publicas, consultoria en ingenieria para obras, y las demdas que determine la ley en la materia, lo
establecido en el articulo 4 de la ley 1882 de 2018 y en la ley 2022 de 2020, el presente proceso de
seleccidn no se tendra en cuenta los documentos tipo.

PROCEDIMIENTO DE LA MiNIMA CUANTIA:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera:
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i.El término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.

ii. EI término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra

como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el

ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario

establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd

a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

iv. Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus
ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
gue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069

de 2020, conforme a los medios de acreditacidn del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier
Mipyme nacional.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia. Las
Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por el monto
de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicidon de "gran almacén" sefalada
por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. Lainvitacion debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacion debera publicarse en el SECOP
y en la pagina web de la entidad, y contendra como minimo: a) la descripcidn técnica, detallada y completa
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del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el plazo para la entrega de la
cotizacion que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacidn,
y f) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones
requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD Sl X NO
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidon, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(USS125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o

Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no serd limitado a Mipymes.

4. VALORESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de TREINTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTE
MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($32.220.174) INCLUIDO IVA cuando a ello hubiere lugar,
y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal. Este valor corresponde al resultado del estudio de mercado y del andlisis de
condiciones del sector, calculado con base en el precio unitario promedio de los bienes a contratar, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacidon cuyo objeto es “Adquisicion de tarjetas redimibles
para el suministro de alimentacion de los trabajadores oficiales del Centro de Desarrollo Agroindustrial
y Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA.” es de
TREINTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
($32.220.174), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”. Sin embargo, a efectos de estimar el presupuesto del presente
proceso de seleccion, se adelanté un estudio de mercado donde se establecidé que, para la adquisicién de
la tarjeta y/o bono de consumo para la alimentacion de los trabajadores oficiales del Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del
SENA, el valor promedio estimado es de TREINTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL CIENTO
SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($32.220.174) incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos totales
asociados, tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual
forma parte integral del presente documento.
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NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
. . DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
Funcionamiento X LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL $32.573.151,00
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
Nro. de Fechade
Fecha de s, a
CDPo CDPo .. . Posicion Catalogo Valoren
) i ) ! vencimient Dependencia Fuente Valor en Letras 5
Vigencia Vigencia de Gasto Numeros
o del CDP
Futura Futura
C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
101000 FORMACION TREINTA Y DOS
30/09/2026 DESPACHO i MILLONES
11326 31/12/2026 DIRECCION FORTALECIMIENTO DE | PROPIOS QUINIENTOS $32.573.151,00
LA PRESTACION DEL SETENTA'Y TRES
SERVICIO DE
FORMACION MIL CIENTO
PROFESIONAL Y EL CINCUENTA Y UN
RECONOCIMIENTO DE PESOS M. CTE.
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso de seleccion serd adjudicado bajo la modalidad de minima cuantia, conforme al
articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, y las reglas previstas en el Manual de Contratacién
Administrativa del SENA.

El Centro de Industrial y de Desarrollo Empresarial, recomienda que el contrato que se genere en virtud
del presente proceso de contratacién se adjudique en FORMA TOTAL ACORDE AL ESTUDIO DE MERCADO,
atendiendo a las necesidades de la Entidad, la modalidad de contratacién y el tipo de contrato a
Celebrarse, conforme a lo prescrito por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en sus
numerales 4 y 6 que sefalan: Decreto 1082 de 2015: "...4. La entidad estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacidn, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. (..) 6. La entidad
estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

En la aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del
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contrato...". En todo caso la verificacién de los requisitos habilitantes descritos en esta invitacién
verificarse exclusivamente con relacién al proponente con el valor mas bajo, en caso de que este no
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cumpla con los mismos, se procederd a la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi
sucesivamente, de no lograrse la habilitacidn se declara desierto el proceso.

REGLA: Para establecer la propuesta de menor valor, en caso de presentarse PROPONENTES de régimen
comun y régimen simplificado, se verificara el SUBTOTAL, es decir el valor de la propuesta antes de IVA.

LA PROPUESTA ECONOMICA SE EVALUARA CONFORME AL MENOR VALOR TOTAL PROYECTADO
CONFORME ANALISIS DE SECTOR Y ESTUDIO DEL MERCADO, LA PROPUESTA ECONOMICA GANADORA
SE DEBERAN MANTENER Y NO PODRA HACERSE VARIACIONES A LOS MISMOS, NI DESMEJORAR LA
CALIDAD O CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS, DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO, CONFORME
A LAS CANTIDADES REALES REQUERIDAS POR EL FUTURO SUPERVISOR DE CONTRATO HASTA AGOTAR
EL MONTO TOTAL DEL PRESUPUESTO ESTABLECIDO EN EL ESTUDIO DE MERCADO DEL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacioén legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situaciéon militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqgular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) El nombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o union temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefalar en forma clara y precisa los términos y extensién de la

participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracidn del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.
i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesidn

del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes

y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
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mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidon al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

52112 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Pacto de transparencia:

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptaciéon y compromiso de cumplimiento del
COMPROMISO ANTICORRUPCION, contenido en el formato suministrado por el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA que hace parte del Pliego de Condiciones. Dicha manifestacidn se entenderd surtida con
la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural, deberd presentar el formato
suscrito por parte del representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes de la
figura asociativa.

5.2.1.15 Certificacion bancaria

El oferente debera aportar una certificacion expedida por la entidad bancaria correspondiente, en la que
se indiquen los siguientes datos:

¢ Nombre del titular de la cuenta

e Numero de cuenta

e Tipo de identificacidn (NIT o Cédula)

e Sucursal

e Tipo de cuenta (corriente o de ahorros)
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Esta certificacidon es necesaria para registrar la cuenta bancaria en el contrato y efectuar alli los pagos
derivados del mismo. La cuenta deberd estar activa y haber sido abierta hace no mas de 90 dias calendario
al momento de la presentacion de la oferta.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, este documento deberd ser aportado una vez se adjudique
el contrato, en cumplimiento de lo establecido por la Superintendencia Financiera respecto a la titularidad
de cuentas bancarias para estas figuras asociativas (Concepto Superfinanciera No. 2015011812-002 del 25
de marzo de 2015).

5.2.1.16 Autorizacidn notificacion electrdonica

El oferente deberd anexar el Formato de Autorizacion de Notificacién Electrdonica de Actos Administrativos
derivados del presente proceso de seleccién, debidamente diligenciado y suscrito por el representante
legal o por quien tenga facultades para ello. Dicho formato debe contener la manifestacidon expresa del
oferente en la que autoriza a la entidad contratante para que todas las comunicaciones, decisiones y actos
administrativos relacionados con este proceso sean notificados a través del correo electrdnico
suministrado, en los términos de los articulos 53 y 54 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011). El oferente serd responsable de garantizar la correcta
escritura, operatividad y acceso continuo al correo electrénico indicado, asumiendo las consecuencias
derivadas de la falta de consulta oportuna de las notificaciones enviadas por la entidad. La no presentacién
de este documento o su entrega con informacidon incompleta sera causal de rechazo de la oferta.

52.1.17 Certificacion de aplicacion de normas de prevencion y control del lavado de activos y
financiacion del terrorismo:

Los proponentes deberan suscribir y presentar la Certificacion de Aplicacién de Normas de Prevenciéon y
Control del Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo, conforme al Formato No. 8 definido por la
entidad contratante.

Mediante este documento, el proponente declara bajo la gravedad del juramento que:

l. Conoce y cumple con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en materia de prevencién y control
del lavado de activos y la financiacién del terrorismo, en especial las establecidas en la Ley 1121 de 2006, el
Decreto 1081 de 2015 y las directrices emitidas por la Unidad de Informacién y Andlisis Financiero (UIAF).

1. No ha sido condenado ni investigado por delitos relacionados con lavado de activos, financiacion del
terrorismo u otros delitos conexos.

Il Se compromete a implementar y mantener mecanismos de prevencién y control dentro de su operacion,
con el fin de evitar que sus recursos o actividades sean utilizados para la comision de estos delitos.

V. Declara que los recursos utilizados en el desarrollo del contrato, en caso de ser adjudicado, provienen de
actividades licitas y verificables.

El proponente deberd asegurarse de que la certificacidn esté debidamente firmada por su representante
legal o la persona autorizada para ello, y que la informacidn consignada sea veraz y verificable
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52.1.18 Registro de informacion tributaria RIT

El proponente deberd presentar, junto con su oferta, una declaracién juramentada en la que manifieste
su compromiso, en caso de resultar adjudicatario, de inscribirse en el Registro de Informacién Tributaria
(RIT) ciudad de Bogotd D.C. Esta inscripcion tiene como finalidad identificar y clasificar a las personas y
entidades como contribuyentes, declarantes, agentes de retencidn o sujetos con obligaciones tributarias,
de acuerdo con la prestacién de servicios realizados. El proponente debera tener en cuenta el costo del
pago del impuesto correspondiente en su oferta econdmica.

5.2.1.19 Autorizacion notificacion electrdnica

El oferente deberd anexar el Formato de Autorizacion de Notificacion Electronica de Actos
Administrativos derivados del presente proceso de seleccion, debidamente diligenciado y suscrito por el
representante legal o por quien tenga facultades para ello.

Dicho formato debe contener la manifestaciéon expresa del oferente en la que autoriza a la entidad
contratante para que todas las comunicaciones, decisiones y actos administrativos relacionados con este
proceso sean notificados a través del correo electrénico suministrado, en los términos de los articulos 53
y 54 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).
El oferente sera responsable de garantizar la correcta escritura, operatividad y acceso continuo al correo
electrénico indicado, asumiendo las consecuencias derivadas de la falta de consulta oportuna de las
notificaciones enviadas por la entidad.

La no presentacion de este documento o su entrega con informacién incompleta sera causal de rechazo
de la oferta.

5.2.2 De caracter técnico

El proponente en su oferta deberd cumplir con las ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRITAS EN EL
PRESENTE ACAPITE Y SUS FORMULARIOS O ANEXOS, teniendo en cuenta que constituyen las condiciones
minimas requeridas por la Entidad para la satisfaccion de la necesidad que motiva el presente proceso de
contratacion.

En virtud de lo anterior el proponente debera acreditar:

REQUISITOS DE EXPERIENCIA EXIGIDOS A LOS PROPONENTES

Para acreditar la idoneidad y capacidad para la ejecucién del contrato, el oferente deberd demostrar
experiencia en la comercializacion y distribucion de tarjetas de consumo para alimentacién mediante la
presentacion de certificaciones de contratos previos, de acuerdo con los siguientes parametros:

a) Acreditacion de Experiencia General:

El oferente debera aportar minimo DOS (02) certificaciones expedidas por entidades publicas o privadas,
que acrediten la ejecucidn de contratos relacionados con el objeto contractual.
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Los contratos certificados deberan haber sido suscritos y ejecutados, y su sumatoria deberd ser igual o
superior al presupuesto oficial del proceso.

En caso de que las certificaciones no contengan informacién suficiente para su evaluacién, el proponente
podra anexar copia del contrato y el acta de liquidacion.

Contenido minimo de las certificaciones: Cada certificacién debera incluir, como minimo, la siguiente
informacion:

Nombre de la entidad contratante.

Nombre del contratista.

Numero y objeto del contrato.

Plazo de ejecucién.

Fechas de inicio y terminacion (dia, mes y afio).

Valor del contrato.

Cargo y firma del funcionario que expide la certificacién.

Estado del contrato (ejecutado, liquidado o terminado anticipadamente).
Indicacidn de adiciones o prorrogas, si las hubo.

>

T IOMMOO®

b) Condicién diferencial para mipymes
En caso de que el proceso esté limitado exclusivamente a MIPYMES, o si el proponente acredita su calidad
de micro, pequefia o mediana empresa, podra cumplir este requisito con UN (1) contrato ejecutado, sin
gue sea exigible una cuantia minima especifica, siempre que el objeto sea similar al del presente proceso.

Las certificaciones deberan contener, como minimo, la misma informacién enunciada anteriormente

Periodo de Experiencia Valido: Los contratos aportados para acreditar experiencia deberan haber sido
ejecutados en los ultimos cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de presentacién de la oferta.

Validacidn de la Informacion: El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA se reserva el derecho de verificar
la autenticidad de las certificaciones aportadas, contactando directamente a los emisores de dichos
documentos. Esta validacion se realizara bajo los principios de buena fe y autenticidad en la
documentacion presentada.

Las certificaciones deberan contener, como minimo, la misma informacién enunciada anteriormente

Para efectos de esta condicion, la calidad de MIPYME debera acreditarse mediante:

. Registro mercantil actualizado, y/o
. Certificacion del tamafo empresarial expedida por la Cdmara de Comercio, conforme al Decreto
957 de 2019.

Experiencia en consorcios y uniones temporales: Si los contratos fueron ejecutados mediante Unién
Temporal o Consorcio, el SENA tendra en cuenta el porcentaje de participacion del oferente dentro del
contrato para efectos de habilitacion. Para ello, el proponente deberd presentar el documento de
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constitucién del Consorcio o la Unién Temporal, donde conste el porcentaje de participacién de cada
integrante en la ejecucién del contrato.

5.2.3 CAPACIDAD OPERATIVA PARA EL SUMINISTRO Y REDENCION DE LAS TARJETAS

El proponente debera presentar una certificacidn suscrita por la persona natural o el representante legal,
segln corresponda, mediante la cual garantice que cuenta con la capacidad operativa necesaria para
suministrar las tarjetas redimibles para alimentacion objeto del proceso, en las cantidades y por los valores
requeridos por la Entidad, asi como para asegurar su habilitacion y disponibilidad para uso efectivo dentro
del plazo establecido en el contrato.

La certificacion deberd indicar expresamente que las tarjetas permitiran la redencién del valor asignado
para la adquisicidon de alimentos en los establecimientos ofrecidos por el proponente, de conformidad con
las condiciones y especificaciones técnicas definidas por el SENA.

3. COBERTURA Y RED DE ESTABLECIMIENTOS PARA LA REDENCION DE LAS TARJETAS

El proponente debera presentar una relacién detallada de los establecimientos de comercio en los cuales
podran redimirse las tarjetas objeto del proceso para la adquisicidon de alimentos, indicando, como minimo,
el nombre comercial del establecimiento, la direccidn y el municipio en el que se encuentra ubicado.

La relacion presentada debera permitir verificar que existe una red de establecimientos disponible para
atender las necesidades de los trabajadores oficiales beneficiarios del Centro de Desarrollo Agroindustrial
y Empresarial y del Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA, de acuerdo
con la cobertura territorial definida por la Entidad en los documentos del proceso.

El proponente debera garantizar que los establecimientos relacionados aceptan efectivamente las tarjetas
ofrecidas y que estas podran utilizarse durante el periodo de vigencia establecido contractualmente.

5.2.3.1 De sequridad y salud en el trabajo

El proponente deberd presentar la siguiente documentacion, la cual serd verificada por el estructurador
encargado del drea de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) designado por la Entidad. Esta verificacién se
realizard con base en lo establecido en el estudio previo y en el Anexo de Verificacidn de Criterios de
Contratacién GCCON-AN-001 o su equivalente.

Este requisito se evaluara como habilitante técnico y su cumplimiento es obligatorio para la adjudicacién
del contrato.

1. Certificacion de implementacidn del SG-SST, firmada por el representante legal del proponente y el
responsable del SG-SST.

2. Copia de cédula del profesional responsable del SG-SST, junto con: (i) Certificacidn vigente del curso de 50
horas en SG-SST o su actualizacién de 20 horas, y (ii) Licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo, en caso de
aplicar segun la normatividad vigente.
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3. Certificacidn de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL. Con su respectivo plan de
mejoramiento, si el puntaje es menor al 85%.

Personas Independientes:
e Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestidn de la seguridad y salud en

el trabajo.
**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los Estandares Minimos los
trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo
2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

e Certificacion de la ARL donde se acredite que es independiente con afiliacidn voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales.

Dado que el objeto contractual consiste en la adquisicidn de tarjetas de consumo para alimentacion, sin
implicaciones directas en actividades de alto riesgo o exposicidn ocupacional significativa, no se exigirdn
requisitos adicionales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, en concordancia con el Anexo de
Verificacidn de Criterios de Contratacion GCCON-AN-001

No obstante, el proponente deberd garantizar el cumplimiento de la normativa vigente en Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST), en caso de que sus empleados participen en actividades relacionadas con la

ejecucion del contrato.

5.2.3.2 De gestion ambiental

e El proponente deberd entregar documento donde certifique que no tiene sanciones ni medidas
preventivas abiertas o procesos de ejecucidén ante autoridades ambientales.

e El proponente deberd aportar declaracién juramentada donde indique que cuenta con Plan de gestion
Integral de Residuos Sdlidos y que realizara la entrega de los residuos a gestores autorizados.

e El proponente deberd presentar una politica, lineamiento o compromiso ambiental orientado a la
reduccidn del consumo de papel y uso de herramientas digitales en la prestacidn del servicio.
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5.2.4 Oferta econdmica

Criterio de Seleccion: El precio sera el Unico factor de selecciéon en este proceso de minima cuantia,
conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015. La entidad adjudicara el
contrato al oferente que:

o Cumpla con todas las condiciones exigidas en los documentos del proceso (incluyendo los
estudios previos y la invitacidn a participar).
. Ofrezca el menor precio dentro de los parametros establecidos (valor comision).

No se asignaran puntajes para evaluar caracteristicas adicionales del objeto a contratar, su calidad o
condiciones, dado que este criterio no aplica en los procesos de minima cuantia.

Condiciones y Requisitos para la Presentacién de la Oferta Econdmica
En el marco del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1150 de 2007, y las directrices del Normograma del SENA, se

establecen los siguientes requisitos y condiciones para la presentacion de la oferta econdmica en este
proceso de minima cuantia:

El proponente debera diligenciar en la plataforma SECOP |l todas las preguntas y campos dispuestos para
la presentacion y evaluacién de la oferta econdmica.

La plataforma estard disefiada en dos preguntas a saber: 1. ALIMENTACION y 2. OFERTA COMISION POR
TARJETA O BONO DE CONSUMO.

OFERTA SECOP II
ftem Nombre Comercial del Producto Umda.d de Cantidad Valor
Medida
1 | Auxilio de Alimentacion Unidad 1 $29.259.411
2 | Oferta comision por tarjeta o bono de consumo Unidad 1 Comisidn

|. AUXILIO DE ALIMENTACION: Teniendo en cuenta que el SENA establecid el auxilio de alimentacion para
los trabajadores oficiales en la suma de VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS ONCE PESOS M. CTE. ($29.259.411) y que este valor es fijo y por el cual se debe recargar
la tarjeta a entregar a cada uno de los trabajadores oficiales, corresponde al proponente diligenciar este
valor en SECOP Il en el item AUXILIO DE ALIMENTACION.
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[.OFERTA COMISION POR TARJETA O BONO DE CONSUMO: Para efectos de escoger la oferta de menor
valor, corresponde al proponente registrar en este item el valor de la oferta por comision (valor del
plastico, envio y demas gastos en los que incurra de acuerdo con las especificaciones técnicas). El
proponente NO podrd superar en su oferta por comision, la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA MIL SETECIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($2.960.763) INCLUIDO IVA, en atencidn al
tope maximo establecido de acuerdo con el estudio de mercado realizado.

El oferente debera cuidar que la suma ofertada en estas dos preguntas NO sobrepase el valor estimado
resultante del estudio de mercado que corresponde a la suma de TREINTA'Y DOS MILLONES DOSCIENTOS
VEINTE MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($32.220.174), incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.), y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

LA OFERTA DE MENOR VALOR SERA EL CRITERIO DE EVALUACION.

El valor total de la propuesta no podra superar el resultado del estudio de mercado, el cual incluye el valor
del IVA, y en ningln caso se aceptaran incrementos de precios durante la ejecucién contractual.

El valor de la comisidon por tarjeta o bono ofertado por el proponente adjudicatario seran fijos e
inmodificables, y se debera garantizar el cumplimiento estricto de las caracteristicas técnicas y niveles de
calidad exigidos, sin que haya lugar a reducciones o sustituciones que menoscaben los estdndares
establecidos por la entidad contratante.

En este proceso de contratacidn se aplicardn las normas generales previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan la modalidad de selecciéon
de minima cuantia.

Nota: La propuesta econdmica debera incluir todos los costos necesarios para la ejecucidén del contrato,
garantizando el cumplimiento del objeto contractual en los términos establecidos. Esto incluye, pero no
se limita a:

. Costos directos e indirectos relacionados con la entrega de los bienes o servicios.

o Transporte y logistica, cuando aplique.

. Derechos, impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y municipal.

. Cualquier otro costo asociado a la correcta ejecucion del contrato, asegurando su cumplimiento

a todo costo y en las condiciones establecidas en los documentos del proceso.
Presentacion y Estructura de la Oferta Econémica

a. La oferta econdmica debera ser completamente diligenciada en la plataforma SECOP II,
incluyendo todos los costos e impuestos aplicables, de acuerdo con las instrucciones establecidas
en los documentos del proceso.
b. La oferta no podra superar el presupuesto oficial ni los valores maximos por item establecidos en
el estudio de mercado. En caso de exceder estos valores, |la oferta sera rechazada.
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c. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos, respetando el orden y
especificaciones definidas por la entidad.
d. El proponente NO podré ofertar en la EN EL ITEM DE COMISION POR TARJETA O BONO DE

CONSUMO, valores iguales a $0, en el evento de incurrir en esta circunstancia su propuesta
incurrira en causal de RECHAZO.

e. Para andlisis de las ofertas por contener precios presuntamente artificialmente bajos, el mismo
se realizara respecto del valor total de la sumatoria del discriminado de valor unitario y no
respecto de cada uno de sus items

Evaluacion de la Oferta Econdmica: La entidad revisara las ofertas econdmicas en estricto orden, iniciando
con la de menor precio tomando como criterio el valor de la comisién ofertada por los proponentes,
ademas, se verificara el cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion.

. Si la oferta con el menor precio cumple con los requisitos habilitantes y técnicos, se procederd a
su adjudicacién.
) En caso de que no cumpla con las condiciones exigidas, se analizara la segunda oferta de menor

precio, y asi sucesivamente hasta encontrar la propuesta que cumpla con los requisitos.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO |
MUESTRA sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a la aceptacion de la oferta, a favor
del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA REGIONAL CUNDINAMARCA NIT N° 899999034-1,

la Garantia Unica, de acuerdo con lo estipulado en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, Titulo 1 Capitulo 2
Seccidn 3 del Decreto 1082 de 2015, que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion
de la celebracidon del contrato y que se ajuste a los limites, existencia y extension de los siguientes amparos:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la oferta y hasta la
aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o
pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que determine el
area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir
texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
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Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas. (No podra ser inferior al
10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la cldusula penal pecuniaria pactada. Debe tener una vigencia minima hasta la
X liquidacidn del contrato. En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLYV aplican las reglas establecidas por
el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto reglamentario 1082 de 2015.)

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del contrato durante la ejecucion
del contrato y tres afios mas

Calidad Y Correcto Funcionamiento De Los Elementos: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y con

X una vigencia que cubra el plazo de ejecuciéon del mismo y seis (06) meses mas
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidén del contrato y cuatro (4) meses mas. (Para
X fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de estabilidad del contrato principal
en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011.)
Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucidén del contrato

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del
contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de

Contratacién vigente de la entidad.

9. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el
normograma del SENA, la aplicacion de acuerdos comerciales en procesos de contratacion solo es
obligatoria cuando exista competencia entre bienes nacionales e importados.

En el presente proceso, cuyo objeto es contratar la adquisicién de tarjeta y/o bono de consumo para la
alimentacién de los Trabajadores Oficiales del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial y del
Centro Agroecoldgico y Empresarial de la Regional Cundinamarca del SENA, no se configura un escenario
en el que sea necesario aplicar acuerdos comerciales, debido a que:

1. No implica la adquisicién de bienes fisicos sujetos a importacién: El objeto contractual
corresponde a tarjetas de consumo, que funcionan como un medio de pago y no como un producto sujeto
a tratados de libre comercio.

2. El servicio estd vinculado a establecimientos nacionales: La emisidon y uso de las tarjetas de
consumo estd restringida a proveedores locales que operan en el territorio nacional, lo que excluye la
posibilidad de competencia con proveedores extranjeros.

3. No se afecta la libre competencia con productos importados: La naturaleza del contrato no
involucra bienes de origen extranjero que puedan estar en disputa con productos nacionales, por lo que
no aplica la preferencia arancelaria o la verificacién de origen.

Por lo anterior, y en cumplimiento de la normativa vigente, no se requiere la aplicacién de acuerdos
comerciales en este proceso de minima cuantia, garantizando asi un procedimiento agil y conforme a las
disposiciones legales aplicables.

Valor del Proceso de Lo . >
X . , " . L, . Excepcion Aplicableal | Proceso de Contratacion
Indique si el proceso estd cobijado| Entidad Estatal Contratacion superior al .
. . Proceso de cubierto por el Acuerdo
por Acuerdos Comerciales] cubierta umbral del Acuerdo L. .
A Contratacion Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza =
Pacifico México N/A N/A N/A N/A
" Per( N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A
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Valor del Proceso de Lo . >
. . . " . o . Excepcion Aplicableal | Proceso de Contratacion
Indique si el proceso esta cobijado| Entidad Estatal Contratacion superior al .
. . Proceso de cubierto por el Acuerdo
por Acuerdos Comerciales] cubierta umbral del Acuerdo i .
. Contratacion Comercial
Comercial

Chile N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A

o El Salvador N/A N/A N/A N/A
L”":g“ ° Guatemala N/A N/A N/A N/A

orte Honduras N/A N/A N/A N/A
Unidn Europea N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

10. ANEXOS

. Estudio de Mercado y Cotizaciones
. Designacion del Comité Evaluador
. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
. Matriz de Riesgos
. Analisis del Sector
. Anexo al pliego de condiciones
. Formatos
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